Appel a bénévoles 2026

Fiche de mission - Soutien administratif

BENEVOLE

Vous avez des compétences en gestion administrative ou en recherche de financements ? Vous

souhaitez les mettre au service d'une cause culturelle et humaniste ? Pax Musica a besoin de vous.
L'Académie Pax Musica est une association loi 1901 d’intérét générale fondée en 2024. Ce programme d’'un an

accompagne des musiciennes et musiciens ayant trouvé refuge en France dans leur carriere, a travers un

compagnonnage artistique aux cétés d’artistes de renom. Rejoindre Pax Musica, c'est contribuer directement a des

parcours de vie, et enrichir votre propre parcours professionnel. Pax Musica c’est déja une communauté d’'une

quarantaine de bénévoles de 23 a 70 ans, et accueille avec joie de nouvelles énergies !

L'ACCOMPAGNEMENT PAX MUSICA - 3 PILIERS

Excellence artistique Intégration
Résidences, ateliers mensuels, Soutien au frangais, soutien administratif,
masterclasses, scenes prestigieuses (Opéra soutien a l'intermittence du spectacle

de Paris, Villa Médicis, IMA...)

FICHE DE MISSION

Insertion professionnelle
Accompagnement professionnel par un mentor,

ateliers de médiation en milieu scolaire

Chargé/e de gestion administrative et financiére

Mission bénévole - Environ 4 a 6 h/mois - En présentiel et/ou a distance

Suivi de la paye des intermittents — appui a la gestion des fiches de paye, coordination avec les

musiciens lauréats et vérification des déclarations liées au statut d'intermittent.

Aide a la rédaction d'appels a projets — contribution a la recherche de subventions et a la rédaction de

dossiers de financement (fondations, collectivités, appels a projets culturels ou de recherche).




COMPETENCES DEVELOPPEES GRACE A CETTE MISSION

Paie et droit social du spectacle Rédaction et argumentation

Connaissance concrete du statut d'intermittent, des cotisations Maitrise de la structure d'un dossier de subvention, formulation
et des outils de gestion de la paye d'objectifs et d'indicateurs

Gestion de projet associatif Recherche de financements

Vision transversale d'une ONG culturelle, coordination Identification de sources publiques et privées, veille sur les
multi-acteurs, rigueur administrative appels a projets culturels

Cette mission constitue une expérience valorisable sur votre CV dans les secteurs de la gestion culturelle, des ressources
humaines, des finances associatives ou de la recherche de partenariats.

PROFIL RECHERCHE

FORMATION NIVEAU QUALITES

Gestion, RH, droit, comptabilité, Bac+2 minimum. Débutant-e accepté-e Rigueur, sens de l'organisation, intérét

administration culturelle ou équivalent — la mission s'adapte & votre niveau pour les enjeux culturels et humanistes
COMMENT POSTULER

Répondre au formulaire sur notre site internet : https://paxmusica.fr/contact/

Ou nous contacter sur Instagram @ pax_musica_academie

paxmusica.fr
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